KARTA USŁUGI
Urząd Miejski w Nowogardzie
Urząd Miejski w Nowogardzie
72-200  Nowogard, pl. Wolności 1
tel. (091) 392-62-00, fax. (091) 392-62-06
Udostępnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkańców i cudzoziemców
Podstawa prawna:
· ustawa z dnia 24 września 2010r. o ewidencji ludności (Dz. U. Nr 217, poz.1427 ze zm.)
· ustawa z dnia 14 czerwca 1960r.- Kodeks postępowania administracyjnego (.Dz.U z 2013 poz. 267 ze zm.)
· ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U z 2014r. Poz.1628 ze zm. )
· rozporządzenie MSWiA z dnia 05 października 2011r. w sprawie określenia wzorów wniosków o udostępnienie danych z rejestru mieszkańców, rejestru zamieszkania cudzoziemców i rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na udostępnienie danych po wykazaniu interesu faktycznego (Dz.U. Nr 243, poz.1450 ze zm.)
· rozporządzenie RM z dnia 12 września 2012r. w sprawie opłat za udostępnienie danych z rejestru mieszkańców, rejestru zamieszkania cudzoziemców oraz rejestru PSEL (Dz.U Nr 195, poz.1153 ze zm).
I. Wymagane dokumenty
· Wypełniony formularz „wniosek o udostępnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkańców, rejestru zamieszkania cudzoziemców, rejestru PESEL,
· wykazanie interesu prawnego do pozyskania danych (dołączenie do wniosku kserokopii dokumentów świadczących o interesie prawnym w pozyskaniu danych)
· uwiarygodnienie interesu faktycznego w przypadku niewykazaniu interesu prawnego w otrzymaniu danych,
· pełnomocnictwo (w przypadku, gdy wnioskodawca działa przez pełnomocnika)
· dowód uiszczenia opłaty za udostępnienie danych.
II. Opłaty
31 zł – opłata za udostępnienie danych jednostkowych, (dotyczy jednej osoby lub imion i nazwisk osób zameldowanych w jednym lokalu) zgromadzonym w rejestrze mieszkańców i w rejestrze zamieszkania cudzoziemców na terenie gm. Goleniów.
17zł – opłata skarbowa za złożenie pełnomocnictwa ( w przypadku, gdy wnioskodawca działa przez pełnomocnika)
Opłaty należy dokonać w kasie Urzędu Miejskiego w Nowogardzie, lub na konto Urzędu : Bank PEKAO S.A.  61 1240 3884 1111 0000 4209 2470
Podmioty, którym nieodpłatnie udostępnia się dane jednostkowe wymienione są w art. 46 ust.1 ustawy z dnia 24 września 2010r. o ewidencji ludności (Dz.U Nr 217, poz.1427 ze zm.)
Osoby i jednostki, które wykażą interes prawny w uzyskaniu danych niezbędnych do sporządzenia aktu poświadczenia dziedziczenia są zwolnione z opłaty za udostępnienie danych jednostkowych.
III. Termin odpowiedzi
7 dni od daty wpływu
IV. Jednostka odpowiedzialna.
Wydział Spraw Obywatelskich
Adres: Plac Wolności 1, pok. 6, faks (091) 3926206
Elżbieta Laskowska- p.o kierownika, tel. (091)3926213 e-mail-elaskowska@nowogard.pl
Godziny pracy: poniedziałek – piątek – 7.30 – 15.30
V. Tryb odwoławczy
Odwołanie od decyzji o odmowie udostępnienie danych wnosi się do Wojewody Zachodniopomorskiego w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji, za pośrednictwem organu który wydał niniejszą decyzję.

